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บททีÉ 31  การลบกะทีÉประกาศ 
 

 วัตถุประสงค์  

 เพืÉอให้ผูใ้ชง้านสามารถลบกะทาํงานของพนกังาน กรณีทีÉมีการประกาศกะผิด หรือประกาศกะเกินกว่าความทีÉตอ้งการได ้
 

 

 ขัÊนตอนการทํางาน 
   ประกาศกะพนกังานตามเงืÉอนไขของกิจการ โดยสามารถดูรายละเอียดไดใ้น บททีÉ Śš - śŘ  

   การลบกะทีÉประกาศ  ตามรายละเอียดดา้นล่าง 
 

 การลบกะทีÉประกาศ 

กรณีทีÉประกาศกะให้กบัพนักงานแลว้พบว่า วนัทีÉนัÊนได้ประกาศกะผิด หรือประกาศกะเกินกว่าความทีÉตอ้งการ ท่าน

สามารถลบลบกะทีÉประกาศผิด หรือประกาศเกินออกได ้โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ  งานบันทึกเวลา  เลือกเมนูยอ่ย ประกาศกะทํางาน  คลิกปุ่ ม  พนักงานทีÉต้องการลบ 
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 จะแสดงหนา้จอ รายละเอียดกะทีÉประกาศ เลือก วันทีÉทีÉต้องการ  คลิกปุ่ ม    

 
 เมืÉอปรากฏหนา้จอ  Confirm  ยืนยนัลบขอ้มูลหรือไม ่?  ขึÊนมา ใหค้ลิก  “ยืนยนั” จากนัÊนโปรแกรมจะทาํการลบ

กะการทาํงานทนัที  แต่หากตอ้งการยกเลิกการลบรายการให้คลิก “ยกเลิก” 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 


